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NORMES DE SEGUIMENT DELS PROGRAMES D’ACTIVITATS FORMATIVES,
D’INSERCIO SOCIAL | LABORAL, PREFERENTMENT PER DONAR RESPOSTA
A LES NECESSITATS D’INSERCIO DELS DESTINATARIS DE LA RENDA
MINIMA D’INSERCIO.

Requisits per a l'inici del programa.

L'empresa adjudicataria de I'execucié de cada programa s'encarregara de la captacid i

la seleccio dels participants, d’acord amb els criteris de la Seccié de Prestacions / RMI.

La seccid de Prestacions / RMI autoritzara, prévia comunicacio de 'empresa, l'inici de
les accions i intervencions del projecte educatiu i sociolaboral. El programa ha d'iniciar
amb un minim de 8 persones, de manera excepcional es podra sol-licitar a la seccié de

Prestacions / RMI comencgar amb un nimero inferior.

Modificacions en el programa.

Les modificacions en la programacié han d'ésser comunicades i justificades a la seccid
de Prestacions / RMI. Les activitats extraordinaries, sortides, visites, etc., han d'ésser
comunicades amb suficient antelacié, aixi com els canvis en la programacié de les
activitats inicialment previstes. La seccié de Prestacions / RMI facilitara el model de

comunicacio d’activitats extraordinaries, sortides, visites, etc.

Documentacio dels participants

Inicialment, i durant un periode de 5 anys, I'empresa adjudicataria ha de tenir, com a
minim, dins I'expedient de cada participant els seglients documents:

- una fotocopia d’'un DOI (document oficial d’identificacio),
- unainscripcio al registre del programa,
- un pla d’'insercié sociolaboral individualitzat (PISI).
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Documentacido mensual que ha d’aportar I’empresa o entitat.

L'empresa ha de remetre, durant els 10 primers dies naturals de cada mes i per

registre general de I'lMAS, la seglient documentacio:

Copia del registre d’incidéncies i ingressos d’'usuaris amb dates d’alta i baixa,
data de naixement i numero del document dempresa corresponent,
mensualment (full imprés facilitat per la Secci6 Prestacions / RMI)

Llistat de signatures dels participants.
Quadre resum de les beques.

Facturacié mensual corresponent, que s’adequara a la normativa vigent, i a les

instruccions de I'IMAS.

Practigues en empreses

S'ha de comptar amb l'asseguranca d'accidents dels participants. S'ha de remetre

complimentat a la Seccié de Prestacions / RMI amb la suficient antelacié:

3 originals del conveni de practiques entre I'empresa o entitat adjudicataria del
programa i I'empresa col-laboradora que ofereix I'espai de practiques.

Carnet de practiques.

Planning de les practiques de cada usuari.

Relacid alumnes en practiques.

La seccid de Prestacions / RMI facilitara models d’aquests documents.

Ajuts d’assisténcia

Les beques d’assistencia, les abonara I'empresa adjudicataria a les persones usuaries

com

a incentiu motivacional, per a la participacié durant el procés formatiu i els

possibles periodes de practiques. La quantia fixa que I'alumnat percebra en concepte

d’assisténcia diaria i transport, sera de 9 euros. L'alumne signara un rebut setmanal

per l'assisténcia a les accions del programa i percebra la quantia d’acord amb

'assisténcia a les esmentades accions.
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Documentacio a l'acabament del programa.

En el termini maxim de 30 dies naturals comptats des de I'acabament del programa
I'empresa o entitat ha de presentar la seglient documentacié: Una memoria que
abastara la durada del programa on es recolliran, com a minim, les seglients dades
estadistiques (nombre de persones usuaries ateses, sexe, edat, DNI, NIE o nium. de
passaport, nacionalitat, pais d’origen en el cas de persones immigrades i provincia en
el cas de persones nascudes a Espanya, municipi i codi postal de residéncia, estat civil,
tipologia de la unitat de convivéncia, nivell d’estudis i del coneixement de llenglies
oficials i estrangeres, tipus d’ingressos de que disposen: RMI, prestacié INEM, INSS,
CAIB, etc, data d’ingrés i de sortida del servei, el motiu de sortida del servei i el temps
de mitjana d’estanca). A part, es fara una ressenya del grau de compliment de la
programacié anual, dels canvis efectuats i de les propostes de millora respecte a la
programacié didactica. La seccié de Prestacions / RMI facilitara una guia per a

I’elaboracio de la memoria.

Certificats de participacio.

S’expedira certificat d’assistencia de les hores realitzades per cada persona.

Suport técnic

La Direccid Executiva de Serveis Socials de I'IMAS, per mitja dels seus equips, ha de
posar a disposicié de les empreses a les quals se’ls hagi concedit alguns dels programes
i dels serveis que s’hi ofereixen: el suport tecnic i consulta de dades sobre els recursos
socials, formatius, laborals i de tota indole en matéria d’insercié social i laboral a

Mallorca.

NOTA: S’HA DE TENIR EN COMPTE EN AQUESTES NORMES DE SEGUIMENT EL PLEC DE
CARACTERISTIQUES TECNIQUES GENERAL | ELS PLECS DE CARACTERISTIQUES TECNIQUES PARTICULARS
PER A CADA PROGRAMA DE L’ANUNCI DE LICITACIO. TAMBE LA NORMATIVA GENERAL QUE SIGUI
D’APLICACIO A LA FORMACIO OCUPACIONAL.



